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ПОЛОЖЕНИЕ

о приемной комиссии

1. Основные положения
1.1. Положение о приемной комиссии разработано на основании Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ  «Об образовании в Российской Федерации», Приказа Министерства образования и науки РФ № 464 от 14 июня 2013 г. «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования»,   Приказа Министерства образования и науки РФ  № 36 от 23 января 2014 г. «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования»,  Уставом техникума,  другими нормативными правовыми документами Минобразования РФ и государственных органов управления образованием. 
1.2. Приёмная комиссия в ГБПОУ РМ  «Краснослободский промышленный техникум» (далее - Техникум) создается для координации профориентационной работы, приёма документов от поступающих в техникум, проведения вступительных испытаний и зачисления в состав студентов лиц, прошедших по конкурсу. 
1.3. Техникум ежегодно не позднее 1 марта самостоятельно разрабатывает правила приёма, утверждаемые директором техникума и определяющие особенности приёма в Техникум по программам СПО  в текущем учебном году. 
1.4. Председателем приемной комиссии является директор Техникума. Председатель приемной комиссии руководит деятельностью приёмной комиссии, определяет обязанности членов приёмной комиссии, несет ответственность за выполнение установленных контрольных цифр приёма, соблюдение законодательства и нормативных правовых документов в области образования. Срок полномочия приёмной комиссии - один год. Приёмная комиссия начинает работу не позднее, чем за три месяца до начала приёма документов. Приемная комиссия создается приказом директора, в котором определяется её персональный состав, назначаются заместитель председателя приемной комиссии и ответственный секретарь приемной комиссии. При необходимости возможно назначение нескольких заместителей председателя приемной комиссии, а также заместителя ответственного секретаря приемной комиссии. Заместителем председателя приемной комиссии является заместитель директора по учебно-воспитательной работе. Ответственный секретарь приемной комиссии и его заместитель назначаются из числа педагогических работников Техникума. В состав приемной комиссии могут включаться представители Учредителя Техникума, представители предприятий, учреждений и иных организаций, для которых ведется подготовка специалистов, представители органов государственной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления.

1.5. Работу приемной комиссии и делопроизводство, а также личный прием поступающих и их родителей (законных представителей) организует ответственный секретарь приемной комиссии.

1.6. Приемная комиссия создается для выполнения следующей деятельности: 
- приема документов от лиц, поступающих в Техникум; 
- организации конкурсного отбора; 
- подведения итогов приемной кампании и обеспечения зачисления в Техникум. 
1.7. Приемная комиссии обеспечивает соблюдение прав граждан в области образования, установленных законодательством Российской Федерации, гласность и открытость работы по приему.

1.8. Приемная комиссия с целью подтверждения достоверности документов, представляемых поступающими вправе обращаться в соответствующие государственные (муниципальные) органы и организации.

2. Подготовка к проведению приема 
2.1. До начала приема документов Техникум размещает на официальном сайте и информационном стенде приёмной комиссии документы, регламентирующие организацию образовательного процесса и работу приёмной комиссии: 
2.1.1. Не позднее 1 марта:
 - Правила приёма в Техникум;
 - перечень специальностей и профессий СПО,  на которые Техникум объявляет прием документов в соответствии с лицензией на право ведения образовательной деятельности  и образования (с выделением форм получения образования – очная, очно-заочная, заочная);

- требования  к уровню образования, необходимого для поступления (основное общее, среднее  общее образование);
- информацию о  возможностях приема заявлений и необходимых документов в электронной форме;

-информацию о необходимости прохождения поступающими обязательного медицинского осмотра. 
2.1.2. Не позднее 1 июня: 
- общее количество мест для приема по каждой специальности, профессии; 
- количество бюджетных мест для приема по каждой специальности, профессии; 
- количество бюджетных мест, выделенных для целевого приема по каждой специальности, профессии; 
- количество мест по каждой специальности по договорам с оплатой стоимости 
обучения (при их наличии); 
- информацию о наличии общежития и количество мест в общежитии для иногородних поступающих; 
- образец договора для поступающих на места по договорам с оплатой стоимости обучения (при наличии платного обучения) . 
2.1.3. В период приёма документов приёмная комиссия Техникума ежедневно информирует о количестве поданных заявлений по каждой специальности, профессии (с выделением форм обучения) 
2.1.4. В период приема документов приемная комиссия ежедневно информирует поступающих о количестве поданных заявлений и конкурсе, организует телефонную линию (8 (83443) 3-01-41) для ответа на вопросы поступающих. Информация о количестве поданных заявлений  помещается на стенде приемной комиссии и официальном сайте учебного заведения. 

3. Организация приема документов
3.1. Для поступления в Техникум поступающий подает заявление о приеме установленного образца и необходимые документы. Подача заявления и документов фиксируется в регистрационном журнале. На каждого поступающего заводится личное дело, присваивается индивидуальный код и выдается расписка о приеме документов. 
3.2. Техникум через информационный стенд приемной комиссии и официальный сайт учебного заведения знакомит поступающего и его родителей (законных представителей) с документами, регламентирующими организацию образовательного процесса и работу приемной комиссии. Техникум обеспечивает поступающего квалифицированной информацией по всем вопросам, связанным с подачей заявления о приеме и документов, знакомит с датой предоставления оригинала документа об образовании через информационный стенд и официальный сайт учебного заведения.

3.3. При наличии конкурса на поступление по направлению подготовки испытания проводятся по конкурсу аттестатов (по среднему баллу).  

